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Riktlinjer och mall for kursplaner inom Humanistiska fakulteten

Allmant

Kursplanen ar det dokument mot vilken kursen ska kvalitetsgranskas och utvérderas. Den
maste darfor fungera som det juridiska styrdokument den &r avsedd att vara, dvs
formuleringarna ska betraktas som regler som ar generellt tillampbara och bindande for saval
universitetet som studenten. Reglerna utgér grunden for examinators myndighetsutévning nar
han eller hon fattar beslut om betyg. Reglerna ska ocksa informera studenten om vad som
géaller for en sarskild kurs.

Kursplanen ska med tanke pa studenternas rattssakerhet vara sa fullstandig som majligt. Alla
regler som géller for kursen ska finnas i kursplanen. Samtidigt kan kursplanen inte vara sa
detaljerad att det blir opraktiskt att hantera den, t ex att den méste revideras alltfor ofta.” | de
fall institutionen ocksa tillhandahaller t ex en studiehandledning géller att denna &r
underordnad kursplanen. En studiehandledning kan darfor inte innehalla kompletterande
(nya) bestammelser, t ex om obligatoriska inslag eller om ev betygsavdrag vid forsenad
inlamning, som inte &r ndmnda i kursplanen. Daremot kan studiehandledningen battre
beskriva idén och syftet med kursen och den kan noggrannare forklara t ex hur examinationen
pa kursen sker.

Sedan arsskiftet 2010/2011 har omfattande forandringar i hogskolelag (SFS 1992:1434) och
hdgskoleforordning (SFS 1993:100) borjat gélla. | anslutning till detta har rektor beslutat om
nya foreskrifter for utbildning pa grundniva och avancerad niva (2010-12-16). Nyligen har
ocksa styrelsen for Sveriges Universitets- och Hogskoleforbund (SUHF) utfardat
rekommendationer om kursplaner, utbildningsplaner och betygssystem. (REK 2011:1).

Enligt hogskoleforordningen ska en kursplan innehalla uppgifter om féljande:

Kursens niva

Antal hdgskolepoang

Mal

Krav pa sarskild behorighet

Formerna for beddmning av studenternas prestationer
De 6vriga foreskrifter som behovs

Enligt lokalt beslut vid Stockholms universitet (2010-12-16) ska dessutom féljande uppgifter
finnas:

! Utbildningsdatabasen SISU tillater som standard en revidering per termin.

Humanistiska fakultetsnamnden

Stockholms universitet Besoksadress: Telefon: 08-16 22 96
106 91 Stockholm Universitetsvagen 10 A Telefax:
Rum A 553 E-post: tove.holmgvist@hum.su.se
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Kursens benamning pa svenska och engelska

Huvudsakligt innehall i kursen

Betygsgrader som anvands

Om kursen &r uppdelad i delar

Om antalet tillfallen for prov och praktik eller motsvarande utbildningsperioder for att bli
godkénd &r begrénsade

e  Datum for nar kursplanen (eller &ndring av den) ska bérja gélla

e Overgéngsbestaimmelser (om s&dana behdvs)

e Ovriga foreskrifter som behovs

Beslutsprocessen kring en kursplan innehéller tva beslut: inrattande (av nya kurser eller av
sadana som behdver revideras och darfor ska inréttas pa nytt) och faststallande (av nyinrattad
eller reviderad kurs). Inom Humanistiska fakulteten fattas bada besluten av dekanus pa
delegation fran fakultetsnamnden.

En kursplan ska vara faststalld senast en manad fére sista anmalningsdag.” Detta
innebar for narvarande 15 mars och 15 september.® Tank alltsa pd att 1dmna utkast till
kursplaner till fakultetskansliet for beredning infor beslut i god tid innan dessa datum.

En nyhet fr o m 2011 &r att rektor beslutat (2010-12-16) att uppgift om kurslitteratur ska
bilaggas kursplanen, den maste alltsa inte finnas i sjalva kursplanen. Faststéallande av kursplan
och faststallande av kurslitteratur har darmed blivit tva separata beslut. Kurslitteraturen ska
i normalfallet faststéllas senast en manad fore kursstart.

Fordelen med att separera uppgift om kurslitteratur fran kursplanen &r att det ar lattare att byta
litteratur mellan olika kurstillfallen, eftersom man da inte samtidigt behover revidera sjalva
kursplanen. Beslut om kurslitteratur fattas i institutionsstyrelsen eller motsvarande och
kan alltsa ske senare an vad fallet ar nar det galler kursplanen.

For att det nya beslutet om kurslitteratur ska fungera pa ett for studenterna rattsséakert satt
kravs, enligt rektorsbeslutet, att institutionen uppdaterar kursens hemsida senast en manad
fore kursstart med foljande uppgifter:

Kurslitteratur

Kursschema

Tider for prov och omprov

Upplysning om eventuella andringar av kursmaterial jamfoért med senaste kurstillfallet

Om kursen saknar egen hemsida, maste uppgiften om aktuell kurslitteratur finnas
angiven pa institutionens hemsida senast en manad fore kursstart.

Samitliga kursplaner ska utformas i enlighet med de mallar som finns i utbildningsdatabasen
SISU.* Mallen nedan med kommentarer och anvisningar foljer darfér upplaggningen i SISU.

2 Observera att flera undantag finns, t ex kurser i program som inte samtidigt erbjuds som fristaende.
Majoriteten av kurser ska dock vara faststéllda i enlighet med detta beslut (2010-12-16).
3 For sommarkurser géller 15 februari.
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Mall — kursplan

En kursplan kan i SISU revideras hogst en gang per termin och da kan all information andras,
utom basinformationen (se nedan). Andringar av basinformationen kraver en ny kursplan (=
ny kurskod), vilket alltsa kraver ett nytt beslut om inrattande fran Humanistiska
fakultetsnémnden.

Basinformation — alla &ndringar i dessa falt kraver ny kursplan, dvs en ny kursplan
enligt SISU, och déarigenom ett nytt beslut om inrattande

1 | Bendmning Kursens namn (hdgst 120 tecken).

Enligt rektorsbeslut (2006-10-05) Exempel:
&r principen for kursers bendmning | Historia |
namn (med ev progressionsmarkor
angiven med romersk siffra),
beteckning for utbildningsniva
(punkt 5 nedan) samt poéngtal

(punkt 4 nedan). Exempel:
Engelska — kandidatkurs

Musikvetenskap — magisterkurs
Etnologi — masterkurs

For kurser (15-30 hp) som innehéller det sjalvstandiga
arbetet (examensarbetet) ska &amnesbeteckning och niva pa
examensarbetet som kursen innehaller anges i namnet.

Observera att om det pa samma
niva forekommer flera kurser (med
olika poéngtal) som innehaller ett
examensarbete, ska de sérskiljas
med hjalp av podngtal och inte
namn.

2 | Engelsk benamning Kursens namn pa engelska (hogst 120 tecken).

Hogskoleverkets svensk-engelska
ordbok ar tillganglig pé
www.hsv.se. Internationella
programkontorets svensk-engelska
ordbok for utbildningsomréadet &ar
tillganglig som pdf pa
www.programkontoret.se.

3 | Kod Kursens unika kod i Ladok-systemet (6 tecken =

Inom Humanistiska fakulteten institutionsprefix + 4 valfria)

bestdmmer institutionerna sjélva

*Vid problem med databasen SISU, skicka mejl till ladok@studadm.su.se.



http://www.hsv.se/�
http://www.programkontoret.se/�
mailto:ladok@studadm.su.se�

3 £y
i O
Yy 5 ot
Stockholms
universitet

RSy
)4.)

%)

sina koder.

4 | Poang

Kursens omfattning i hogskolepoang.

5 | Utbildningsniva

Vilj fran rullgardinsmeny antingen Grundniva eller
Avancerad niva.

6 | Betygsskala

AF = sjugradig betygsskala
UV = tregradig (anvands ej vid
Humanistiska fakulteten)

UG = tvagradig

UB = sexgradig betygsskala
(anvénds ej vid Humanistiska
fakulteten)

Valj fran rullgardinsmeny lampligt alternativ.

Vid Stockholms universitet anvands enligt rektorsbeslut
(2006-06-08 och 2007-01-18) A-F men vissa undantag
finns och galler da framst mojligheten att anvanda en
tvagradig betygsskala. Se vidare kommentar *** nedan (s

14ff).

7 | Huvudomréade

Observera att om kursen kan ingd i
flera huvudomraden ska detta anges
under Ovrigt (19 nedan), eftersom
SISU som standard bara medger ett
val av huvudomrade.

Alternativ 1 (vanligast)
Kryssa i radioknappen och vilj darefter huvudomrade fran
rullgardinsmenyn.

Alternativ 2 (undantag — f n endast kurser i nederlandska
och nygrekiska)

Kryssa i radioknappen Kursen saknar huvudomrade, varpa
faltet andras fran Huvudomrade till SCB/Amne. Valj fran
rullgardinsmenyn.

8 | Fordjupning

Anger den plats kursen har i
huvudomradets successiva
férdjupning for generella examina
och karaktér av examensarbete.
Beteckningarna i rullgardinsmenyn
foljer de rekommendationer som
SUHF utféardat for att underlatta
studenters mojligheter till rorlighet
mellan olika larosaten i Sverige.
Rekommendationerna finns for
nedladdning p& www.suhf.se.

Vilj fran rullgardinsmeny ett av nedanstaende alternativ.

GIN grundniva, har endast gymnasiala forkunskapskrav

G1F grundniva, har mindre &n 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav

GI1E grundniva, innehaller sarskilt utformat examensarbete for
hogskoleexamen

G2F grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav

G2E grundniva, har minst 60 hp kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav, innehaller examensarbete for kandidatexamen
GXX grundniva, kurser som inte kan klassificeras enligt denna
modell

AIN avancerad niva, har endast kurs/er pa grundniva som
forkunskapskrav

A1F avancerad niva, har kurs/er p& avancerad niva som
forkunskapskrav

ALE avancerad niva, innehaller examensarbete for
magisterexamen

A2E avancerad niva, innehaller examensarbete for masterexamen
AXX avancerad niva, kurser som inte kan klassificeras enligt
denna modell

9 | Gesvid

I rullgardinsmenyn star automatiskt kursens vardinstitution.
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10 | Giltigfrom

Vilj fran rullgardinsmeny termin da kursplanen ska borja
galla (VT 4aaa, HT 4344, ST 43a4). Vald termin kan
tidigast vara terminen efter beslut.

Denna information ska andras vid revidering.

11 | Behorighet (se ocksa nedan*)

Hogskoleférordningen (kap 7)
skiljer mellan 1) tilltrade till
utbildning som pabdrjas pa
grundniva och som vander sig till
nyborjare; 2) tilltréde till utbildning
som pébdrjas pa grundnivé och
som vander sig till andra &n
nybdrjare samt 3) tilltrade till
utbildning pa avancerad niva.

P& samtliga nivaer skiljer man
dessutom mellan vad som réknas
som grundldggande behdrighet och
vad som utg6ér den sarskilda
behorigheten for tilltrade till
utbildning.

Grundniva
Om kursen endast kréver grundléaggande behdrighet véljs
detta alternativ fran rullgardinsmenyn.

Om kursen har sarskild behdrighet, ska man frén
rullgardinsmenyn vélja de gymnasiekurser (eg.
omradesbehdrighet) som ar aktuella.

Avancerad niva
For kurs pa avancerad niva viljs Filosofie kandidatexamen
eller motsvarande fran rullgardinsmenyn.

Vid behov kan man anvanda textrutan for att ange
behorighet som inte férekommer i rullgardinsmenyn. Detta
kan t ex gélla kurser pa avancerad niva som kréver goda
kunskaper i svenska (eller engelska).

Skriv exv:

Kursen forutsatter samma kunskaper i svenska och engelska
som galler for grundlédggande behérighet till kurser for
nybdrjare.

| forekommande fall anges i textrutan &ven andra villkor
som betingas av utbildningen eller &r av betydelse for det
yrkesomrade som uthildningen forbereder for.

* Kommentar om Behorighet

Sarskilda bestammelser for tilltrade till utbildning pa grundniva

For all hogskoleutbildning som vander sig till nybdrjare krdvs grundldggande behdrighet och kraven ar
desamma oavsett till vilken utbildning man sdker. For att uppfylla kraven for grundldggande behdrighet
for sokande med sluthetyg fran gymnasiet fr o m 2010 kravs ett slutbetyg fran ett fullstandigt eller
utkat program fran gymnasieskolan med féljande villkor uppfyllda. Den s6kande ska ha lagst betyget
Godkant i minst 2 250 gymnasiepoang samt lagst betyget Godkant i Svenska/Svenska som andrasprak

A och B, Engelska A och Matematik A.°

I hogskoleforordningen kap 7, § 8 anges att de krav pa sarskild behorighet som stélls for tilltrade till
utbildning ska vara "helt nddvandiga” for att studenten ska kunna tillgodogéra sig utbildningen. Kraven

% Fullstandig information om grundlaggande behérighet finns t ex p& www.studera.nu.
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far avse gymnasiekurser och andra villkor ”som betingas av uthildningen eller &r av betydelse for det
yrkesomrade som utbildningen forbereder for”.

Man skiljer pa sarskild behorighet for 1) nybdrjarkurs pa grundniva och sarskild behérighet for 2)
ovriga kurser.

1) Sarskild behorighet for nyborjarkurs pa grundniva uttrycks i ndgon av de omradesbehdrigheter
som Hogskoleverket faststallt.® Omrédesbehdrigheten omfattar dels behdrighetsgivande
kurser, dels kurser som ger sdrskilda meritpodng. Det &r endast de behdrighetsgivande
kurserna som larosatena kan paverka.

For kurser pa nybdrjarniva inom fakulteten galler ofta omradesbehdrighet 1, som bestar av kurserna pa
gymnasieniva Historia A och Samhallskunskap A eller omradeshehdrighet 2, som bestar av kurserna pa
gymnasieniva Aktuellt sprak Steg 3 och Engelska B. Om sa behdvs, kan man valja bort t ex
Samhallskunskap A. | detta exempel géller i s& fall Omradeshehdrighet 1 med undantag for
Samhéllskunskap A.

I SISU skriver man inte explicit ut omradesbehérigheten forran det ar dags att inratta sjalva
kurstillfallet. Nar man skriver kursplanen valjer man istallet omradesbehdrighet indirekt fran
rullgardinsmenyn. Dessa anges da som olika kombinationer av gymnasiekurser (vilka egentligen
motsvarar nagon av omradesbehérigheterna med eller utan undantag).

2) For alla andra kurser dn nyborjarkurser pa grundniva ska den sarskilda behorigheten anges i
termer av de gymnasie- eller hdgskolekurser som kravs for tilltréde till kursen, dvs som ska
vara "helt nddvéndiga” for att studenten ska kunna tillgodogora sig kursen.

Séarskilda bestammelser for tilltrade till kurser och program pa avancerad niva.
For att fa lasa en kurs pa avancerad niva kravs att studenten har genomgatt en utbildning pa grundniva.
Det finns alltsa inget krav pa examen for att fa lasa kurser pa avancerad niva.

Humanistiska fakultetsnamnden har dock beslutat (2009-11-17) att examina pa avancerad niva far
innehalla hogst en fjardedel av hogskolepodngen fran kurser pa grundniva, dvs 15 hp i en
magisterexamen respektive 30 hp i en masterexamen.

For att fa borja ett program pé avancerad niva som leder till magister- eller masterexamen krévs att
studenten har en examen fran grundniva om 180 hdgskolepoang.

Humanistiska fakultetsndmnden har beslutat (2009-11-17) att det for tilltrade till masterprogram utdver
kandidatexamen i ett angivet huvudomrade dessutom ska kravas kunskaper motsvarande Engelska B. |
samtliga masterprogram inom Humanistiska fakulteten ingar en obligatorisk kurs i engelska med denna
behdrighet.

Tanken &r alltsa att en student som vill ska kunna lasa vissa kurser pa avancerad niva utan att detta
kraver en kandidatexamen. Men for att kunna fa en examen pa avancerad niva maste studenten forst ha

® For uthildningsprogram for nybérjare som leder till yrkesexamina har Hogskoleverket faststallt bestamda
omréadesbehdrigheter som larosatet inte kan andra. Fullstandig information om omradesheharigheter finns pa
Hdgskoleverkets hemsida www.hsv.se.
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en examen pa grundniva. Det géller med andra ord att vara noga med hur man formulerar behorigheten
for kurser pa avancerad niva.

Plan - fritext (denna text kan andras efter inréttandet i SISU, dock inte nar kursplanen
ar faststalld i SISU — daremot kan texten andras nar kursplanen 6éppnas for revidering i
SISU)

12

Kursens innehall

I rektorsbeslut (2006-06-08 och
2007-01-18) ar en delkurs en
poangsatt del av en kurs, dvs som
inte har en egen kursplan. Den kan
ha en annan betygsskala &n kursen
som helhet. Delkursen rapporteras
in separat i Ladok-systemet och
maste darfor ha en egen provkod i
SISU. Dessutom maste delkursen
ha egna forvantade studieresultat
och egna betygskriterier.

Det kan vara lampligt att inte ha for
manga delkurser i en och samma
kurs, med tanke pa att den
avslutande betygsbedémningen kan
forsvaras om delkursbetyg ska
sammanvéagas for betyg pa hel kurs.

Hér ska finnas en beskrivning av innehall och — om mojligt
— dess anvéndbarhet for yrke eller anstallning.

Skriv exv.:
Kursen behandlar ...

Om kursen bestar av flera delar (delkurser) ska detta ocksa
anges hér.

Skriv exv.:

Kursen bestar av foljande delkurser:

(lista delkurserna med benémning, poang, provkod och kort
innehallsbeskrivning).

13

Forvantade studieresultat (se
ocksa nedan**)

Ténk pa formuleringar som
relaterar till foljande
kunskapsformer: kunskap och
forstaelse, fardighet och forméaga,
varderingsformaga och
forhallningssatt.

Skilj ocksa pa forvantade
studieresultat och obligatoriska
inslag i en kurs som inte
kvalitetsbeddéms (=kurskrav).
Obligatoriska inslag kommenteras
under punkt 14 och 15.

Har anges kursens mal som forvantade studieresultat.

For att en student ska bli godkénd krévs att samtliga
forvantade studieresultat pa kursen ska vara uppnédda,
vilket innebdr att alla ska ingd i examinationen. De ska
darfor inte vara for manga per kurs.

Skriv exv.:
For godkant resultat pa kursen ska studenten kunna:

- XX
- ‘1’)/

Observera att samtliga examenskurser har bestamda
malformuleringar (de aterges i kommentar ** nedan).
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** Kommentar om Férvantade studieresultat

Hogskoleverket publicerade 2010-12-21 riktlinjerna for sitt nya system for kvalitetsutvardering som ska
galla 2011-2014. Fran och med 2011 kommer HSV i sina utvarderingar av utbildningar att bedéma
utbildningarnas resultat, definierat som malen i examensbeskrivningarna.” HSV kommer att granska i
vilken utstrackning studenternas faktiska studieresultat motsvarar de férvantade studieresultaten. | varje
utvardering kommer ett urval av malen i examensbeskrivningarna for respektive utbildning att goras,
mot vilka bedomningen av underlagen darefter sker. Urvalet ska dels ta hansyn till de krav pa hogre
utbildning som uttrycks i 1 kap, 88 2, 8-9 i hdgskolelagen, dels spegla utbildningens helhet och sérart
samt anvandbarhet pa arbetsmarknaden. Underlaget HSV kommer att anvanda for varje utbildning
bestar av ett urval av examensarbeten, en sjalvvardering och studentenkater.

Vid formulering av kursens mal (férvantade studieresultat) i en kursplan ska de i examensordningen
givna mélen for olika examina beaktas. Det galler alltsa for varje kurs att identifiera det/de
examensmal som kan vara relevanta och att explicitgora detta/dessa som forvantade
studieresultat. Givetvis kan andra mal 4n de som anges i examensordningen forekomma och det &r inte
sakert att de forvantade studieresultaten for alla kurser kan relateras till en eller flera malformuleringar i
examensordningen.

N&r man planerar en kurs maste man tanka pa hur innehall, kursmal, betygskriterier och examinationen
och examinationsformerna relaterar till varandra. Kursens mal (de forvantade studieresultaten)
beskriver vad studenten ska kunna, dvs resultatet av kursen, inte aktiviteten som leder dit.
Betygskriterierna beskriver hur val studenten uppnatt kursens mal och kan anvéndas for att precisera de
forvantade studieresultaten. Examinationen, slutligen, ska tacka samtliga forvantade studieresultat,
vilket staller stora krav saval pa formuleringen av de férvantade studieresultaten som pa valet av
examinationsformer.

De forvantade studieresultaten ligger alltsa till grund for examination, betygskriterier och
betygsbheddémning.

Observera att &ven om man anvander betygskriterier for att i viss man precisera de forvantade
studieresultaten, maste de forvantade studieresultaten vara sé tydliga att de inte kan missforstas. Det ar
de forvantade studieresultaten som &r det 6vergripande styrmedlet (=aterfinns i kursplanen) och darfor
kan de inte vara alltfor allmént formulerade.

Tanken &r att de forvantade studieresultaten ska omfatta foljande dimensioner®:

e Vad studenten innehéllsmassigt forvantas ha kunskap om och forsta inom det aktuella kunskapsomradet
samt vad studenten forvantas kunna gora i forhallande till detta;

e Hur studenten forvantas forhalla sig till aktuell kunskap och forvintas kunna visa vad han/hon kan gora
med denna kunskap.

! Examensbeskrivningarna aterfinns i bilaga 2 — Examensordning till hégskoleférordningen och r tillgangliga pa
webben via Rattsnatet, www.notisum.se.

8 Learning outcomes definieras som “statements of what a learner is expected to know, understand and/or be able
to do at the end of a period of learning” (A Framework for Qualifications of The European Higher Education Area.
Ministry of Science, Technology and Innovation, 2005:37.)
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Tillsammans motsvarar dessa dimensioner den fortrogenhet studenten forvantas ha i forhallande till det
aktuella kunskapsomradet. Dimensionerna tacker dock mer an det rent amnesspecifika innehéllet och
lyfter darmed fram mer generella kompetenser, t ex analytisk formaga, muntlig och skriftlig
framstéllning, formaga att arbeta i grupp, forméga att argumentera. | examensordningen formuleras
darfor malen for examina med hjélp av tre rubriker: kunskap och forstéelse, fardighet och formaga samt
varderingsforméga och forhallningssatt.

Det ar dock inte nddvandigt att pa kurs- eller delkursnivé dela upp de forvéntade studieresultaten med
hjélp av dessa tre rubriker.

Fem saker kan poangteras.

1) De forvéntade studieresultaten ska tdcka och tydliggdra kursens centrala kunskaper och fardigheter,
béde generella och &mnesspecifika (och darmed utgdra forutsattningen for progression i utbildningen).

2) De forviantade studieresultaten ska tydliggéra progressionen inom huvudomradet och méste darfor
formuleras olika beroende pa om kursen ar pa grundniva eller p& avancerad niva, samt pd om kursen
befinner sig nara examen eller langre ifran.

3) De forvintade studieresultaten bor vara begripliga och sa pass informativa att de kan utgora en
végledning for studenten.

4) Vid formuleringen maste man tanka pa att de forvintade studieresultaten ska vara observerbara, dvs
mojliga att beddma och examinera.

5) De forvéantade studieresultaten ska formuleras med hjalp av aktiva verb med studenten som subjekt.

Exempel pa formulering med olika aktiva verb som kan anvéndas for att formulera forvantade
studieresultat:

For godkant resultat pa kursen ska studenten kunna

- visainsikti ...

- anvanda kunskap...
- pévisa...

- kommunicera...

- reflektera...

- gbra bedémningar...

For att ett forvéntat studieresultat ska vara tydligt kan man behova konkretisera alltfor vaga och icke-
observerbara formuleringar. Exempel: istallet for att skriva "forstd” kan man valja nagot av féljande
verb: aterge, tolka, klargéra, omformulera, framstalla, redogéra for, beskriva med egna ord,
kategorisera, dra slutsatser.

Ovanstaende galler for samtliga kurser inom fakulteten.
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14 | Undervisning

Tank pa att studenten maste fa
tillrackligt med information om hur
kursen ar upplagd, samtidigt som
kursplanen inte ska vara sa
detaljerad att man behdver dndra
den varje termin.

Man kan ocksa i kursplanen utover
en kortare beskrivning av
undervisningen hénvisa till en
kurshandbok eller liknande fér mer
detaljerad information.

Hér anges dmnesspecifika formuleringar om
undervisningsformer.

Skriv exv.:

Undervisningen bestar av ... (ta bort det som inte galler
eller lagg till sddant som inte finns i nedanstaende
upprakning) ... foreldsningar, seminarier, (grupp)dvningar,
laborationer.

Vissa inslag i en kurs kan pa pedagogiska grunder anses
vara obligatoriska (och déarmed utgdra kurskrav), utan att
for den skull utgéra undervisningsformer (vilka anges
ovan). T ex studiebesok, att det finns ett bestdmt antal sidor
for olika inlamningsuppgifter, att det finns en tidsgrans for
inldmning av skriftliga uppgifter. Det kan vara I[ampligt att
reglera sddana delar av undervisningen i kursplanen (jfr
ocksa punkt 15d nedan).

Skriv exv.:

(Valj lampliga alternativ) ... &r obligatoriska inslag i
kursen. Om sarskilda skal foreligger kan examinator efter
samrad med ansvarig larare medge den studerande befrielse
fran skyldigheten att delta i viss obligatorisk undervisning.

Om undervisningen huvudsakligen &r natbaserad ska det
ocksa anges har.

15 | Kunskapskontroll och
a- | examination (se ocksa nedan***)

Examinationen &r bade
myndighetsutdvning och ett led i
studentens larandeprocess.

For allménna resonemang om
examination, se Hogskoleverkets
rapport Réattsséker examination
(Rapport 2008:36 R). Den finns for
nedladdning pa www.hsv.se. For
anvandbara resonemang om
planering av examination, se
Allménna rad fér examination vid
Stockholms universitet (2010-09-
13). For regler som galler inom
universitetet, se Foreskrifter for
examination vid Stockholms

Under a) anges kursens examinationsformer.

Skriv exv.:
a. Kursen examineras genom ... (ex nedan, kan
kombineras)

... skriftliga inlamningsuppgifter (precisera vilka, t ex
uppsats, PM, hemtentamen), salskrivning, fallstudie,
seminarier, muntliga redovisningar (precisera vilka),
praktiskt prov, loggbok, rollspel, laboration, ventilering av
egen uppsats, opposition pa andras uppsats m fl.

Under b) anges kursens betygsskala.

Skriv:

b. Betygssattning sker enligt en malrelaterad sjugradig
betygsskala: A = Utmadrkt, B = Mycket bra, C = Bra, D =
Tillfredsstallande, E = Tillrackligt, Fx = Otillrackligt, F =
Helt otillréckligt.

10
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universitet (2010-12-16).

Ténk pa att studenten maste fa
tillracklig information om hur
kursen examineras, samtidigt som
det &r bra om kursplanen inte ar sa
detaljerad att den behdver andras
varje termin.

Man kan ocksa i kursplanen utover
en kortare beskrivning av
examinationsformerna hanvisa till
en kurshandbok eller liknande for
mer detaljerad information.

Ténk pa att missade obligatoriska
inslag i kursen (anges under punkt
14. Undervisning ovan), dvs som
krévs for att studenten ska kunna
godkannas pa kursen, normalt inte
ska hindra studenten att genomga
slutexamination pa kursen. Darfor
ska formuleringar om detta skrivas
in under a) och d). Under a) skrivs
samtliga examinationsformer in
och under d) anges kriterierna for
att fa slutbetyg pa kursen.

Observera att innan text under
denna punkt formuleras maste man
ha tankt igenom om kursens
examinationsformer alls
nddvéandiggor en begransning av
antalet examinationstillfallen, och i
sa fall hur manga sddana som ska
erbjudas (se vidare kommentar ***
nedan). Om begransningen inte kan
motiveras ska det forsta stycket
under e) inte finnas med alls (jfr

Text om hur manga
examinationstillfallen som erbjuds
per kurs ska, enligt Foreskrifter for
examination vid Stockholms
universitet finnas med i kursplanen.

hégskoleférordningen 6 kap., § 21).

Vid behov anges ocksa har vilka delar av en kurs som
beddms enligt en tvagradig skala.

Under c) anges kursens betygskriterier.

Skriv:
c. De skriftliga betygskriterierna meddelas studenterna vid
kursstart.

Under d) anges kriterierna for slutbetyg (i de fall delkurser
med olika betygsskalor anvénds och/eller obligatoriska
inslag ingar som inte kvalitetshedoms).

Skriv exv.:
d. For att fa slutbetyg pa hela kursen kravs lagst betyget E
respektive G pa samtliga delkurser.

eller:
d. For att fa slutbetyg pa hela kursen kravs lagst betyget E
pa xx, yy, samt fullgjord och godkéand VFU.

eller:
d. For att fa slutbetyg pa kursen kréavs lagst betyget E pa xx
samt fullgjorda obligatoriska uppgifter.

Under e) anges vad som géller vid underkéannande pa
kursen.

Skriv exv. (text i kursiv anger formuleringar som anvénds
om tvagradig betygsskala ocksa tillampas och/eller om
VFU [eller motsvarande] férekommer):

e. Vid underkdnnande pé ett prov galler att studerande har
ratt att genomga ytterligare fyra examinationer sa lange
kursen ges for att uppna lagst betyget E (eller G pa prov
dar tvagradig betygsskala tillampas). Med prov jamstélls
ocksa andra obligatoriska inslag.

For varje kurstillfalle ska minst tva examinationstillfallen
finnas under aktuell termin. Minst ett examinationstillfalle
ska dessutom erbjudas den termin eller det ar som

11
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Observera dock att texten kan
formuleras olika beroende pé vad
institutionen har for riktlinjer om
detta.

Denna text om vad som géller vid
underk&nnande ska alltid finnas
med i kursplanen och kan betraktas
som en standardformulering.

Observera att den del av
handledartiden som ska anges i
kursplanen ror kontakttiden mellan
student och handledare (grupp eller

kurstillfalle saknas.

Studerande som fatt lagst betyget E (eller G pa prov dar
tvagradig betygsskala tillampas) far inte genomga férnyad
examination for hogre betyg.

En student som underkénts pa VFU-delen [eller
motsvarande] har rétt att genomga ytterligare en VFU.
Studerande som fétt betyget Fx eller F (eller U pa prov dar
tvagradig betygsskala tillampas) pa prov tva ganger i rad av
en och samma examinator har rétt att fa annan examinator
utsedd vid nastkommande prov, om inte sérskilda skél talar
emot det. Framstéllan om detta ska goras till
institutionsstyrelsen.

Under f) anges vad som galler nér en student ligger néra
gransen for godként, dvs Fx. Vélj det alternativ som
dverensstdimmer med vad som géller inom institutionen.

Alternativ 1.
f. Mojlighet till komplettering av betyget Fx upp till
godkant betyg ges inte p& denna kurs.

Alternativ 2.

f. Komplettering av xx kan medges om studenten ligger
ndra gransen for godkéant. Uppgiften ska lamnas in inom en
vecka efter att kompletteringsbehov har meddelats av
examinator. Vid godkand komplettering av brister av
forstaelsekaraktar — mindre missforstand, smarre
felaktigheter eller i ndgon del alltfor begransade
resonemang — anvands betyget E. Vid godkénd
komplettering av enklare formaliafel anvénds betygen A-E
(eller C-E).

Punkterna g-i galler endast kurser som innehaller ett
examensarbete.

Under g) anges reglering av den handledartid studenten
minst har ratt till.

Skriv exv.:

12
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individuell).

Om institutionen bestdmt hur
uppdelningen mellan individuell
och kollektiv handledningstid é&r,
kan detta specificeras i texten.

Om byte av handledare kan ske pa
annat satt anvands annan lamplig
formulering.

Detta ar en standardformulering
som ska finnas med i samtliga
kursplaner.

Observera att om inga
konsekvenser anges i kursplanen,
galler att ingen inskrankning av
vare sig handledartid eller av de
olika stegen pa betygsskalan (t ex
de hogsta) far ske. Det racker alltsa
inte att ange ev konsekvenser i
betygskriterier eller dylikt.

g. Student som pabdrijar arbetet med det sjalvstandiga
arbetet (examensarbetet) har réatt till sammanlagt minst xx
timmar handledartid. Handledartiden kan vara individuell
eller gélla en mindre grupp.

Under h) anges vilka grundlaggande bedémningsgrunder
som ska anvandas vid betygssattning av examensarbeten.

Skriv exv.:

h. Vid betygsséttning av examensarbetet [uppsatsen]
kommer foljande bedémningsgrunder att anvandas: (ta bort
det som inte galler eller lagg till sddant som inte finns)

... forstaelse av den forelagda uppgiften, genomférande av
undersokningen/den teoretiska uppgiften, kunskap om den
teoretiska bakgrunden, tolkning och analys av resultaten,
sjalvstandighet, formaga att halla den faststallda tidsplanen
for arbetet, presentation — muntlig redovisning, presentation
— skriftlig redovisning, 6vrigt (specificera vad).

Under i) anges under vilka omsténdigheter studenten har
mojlighet att byta handledare respektive examinator for
examensarbetet.

Skriv exv.:

i. Byte av handledare kan ske vid sdrskilda omsténdigheter.
Begdran om ett sddant byte, med motivering, ska alltid
gdras hos institutionsstyrelsen.

Byte av examinator kan endast ske nér student ar
underkand pa ett prov. Se ovan under e) dar reglerna for
detta anges.

Under j) anges vilka konsekvenserna blir for student som
inte blir fardig i tid med det sjalvstandiga arbetet under
kurstiden.

Vilj t ex nagot/ndgra av nedanstaende forslag pa
formuleringar:

j. Student som under det aktuella kurstillféallet inte blir klar i
tid med ett pabdrjat examensarbete, kan ansoka om
forlangd handledartid hos institutionsstyrelsen.

13
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j. Student som under det aktuella kurstillfallet inte blir klar i
tid med ett pabdrjat examensarbete har inte ratt till mer
handledartid. Dock har studenten alltid rétt att fa sitt
examensarbete bedomt vid efterféljande
examinationstillfalle.

j. Student som under det aktuella kurstillfallet inte blir klar i
tid med ett paborjat examensarbete, gar miste om
mojligheten att fa det fardiga arbetet bedomt for annan
betygsgrad an hdgst E [eller C eller D].

*** Kommentar om Kunskapskontroll och examination, dvs om planering av undervisning och
examination pa en kurs och hur detta ska regleras i kursplanen

Till att borja med maste man skilja mellan vad som examineras (formerna anges under punkt 15a) och
dvriga obligatoriska inslag i en kurs som maste vara genomforda for att studenten ska kunna fa ett
slutbetyg pa kursen (anges under punkt 14). Det som examineras ar hur val studenten har uppnétt de
forvantade studieresultaten. Betygskriterierna klargor grunden for hur betygsbedémningen kommer att
ske. Ovriga obligatoriska inslag, vilka inte examineras, utgér dock kurskrav, dvs villkor som ska vara
uppfyllda innan ett slutbetyg pa kursen kan ges.

En annan viktig sak att tanka pa ar att det bara ar kursen (eller delkursen) i sin helhet som behover
bedémas med den sjugradiga betygsskalan, och inte varje enskild examinationsuppgift eller olika delar
av en tentamen (Allménna rad for examination vid Stockholms universitet, sid 27f).

Ytterligare nagot att tanka igenom &r vilken bortre grans som ska galla for sista inlamning av
examinationsuppgifter respektive fullgérande av obligatoriska inslag. Om studenten inte Idmnat in alla
uppgifter eller har kvar nagot obligatorium att genomféra vid denna tidpunkt, ska betyget underkand
ges och omprov galla.

a) Examinationsformer

Har anges formerna for bedémning av studenternas prestationer. Examinationen ska planeras sa att alla
forvantade studieresultat (punkt 13) examineras. Med andra ord ska det ga att bedéma om samtliga
forvantade studieresultat har uppnétts med hjalp av den examination som har valts.

b) Betygsskala

Vid Stockholms universitet anvands enligt rektorsbeslut (2006-06-08 och 2007-01-18) skalan A-F.
Betygen Fx och F ar underkanda. Gransen mellan Fx och E &r darmed central och bor vara sa entydig
som mojligt i betygskriterierna. Betyget Fx ar i normalfallet en beskrivning av en kvalitetsniva 6ver F
men under E (se dock punkt f) nedan).

Generella undantag fran den sjugradiga betygsskalan galler for delkurser av laborativ karaktar, for
kurser som i sin helhet bestar av praktik (VFU) samt for kurser som omfattar mindre &n 4,5 hp. For
sadana kurser och delkurser kan betygsstegen godkand och underkand anvandas. | ett
utbildningsprogram eller en kurs far antalet poang som bedéms enligt en tvagradig skala inte Gverstiga
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halften av programmets eller kursens podngtal. En strdvan bor vara att endast en mindre del av
utbildningsprogrammet eller kursen bedéms enligt en tvagradig skala. Om sarskilda skal foreligger kan
fakultetsndamnden dessutom ans6ka om dispens fran den sjugradiga betygsskalan for andra fall 4n de
generella undantagen.

Under punkten b) ovan anges darfor ocksa vid behov vilka delar av en kurs som bedéms enligt en
tvagradig skala.

c) Betygskriterier

Betygskriterierna ska utformas som kvalitativa beskrivningar av hur val en student beh6ver uppné de
forvantade studieresultaten for att fa en viss betygsgrad samt vara explicit kopplade till — utformas med
utgangspunkt i — de specifika forvantade studieresultaten for en viss kurs eller delkurs. Med tanke pé att
gransen mellan E och Fx &r avgdrande, kan det vara en god idé att borja med att detaljerat beskriva
”lagstakraven” for godkant (kriterierna for betyget E).

Institutionsstyrelsen ska faststélla de malrelaterade betygskriterierna. Dessa ska vara skriftliga och
meddelas studenterna senast vid kursstart. De betygskriterier som meddelats studenterna ar bindande.

d) Slutbetyg

I hogskoleforordningen 6 kap, § 18 foreskrivs att “Betyg ska séttas pa en genomgangen kurs om inte
hogskolan foreskriver nagot annat”. | Foreskrifter for examination vid Stockholms universitet (sid 3)
har formuleringen skarpts genom att man lagt till om inte annat foljer av kursplanen eller av
universitetets egna foreskrifter”. Det bor alltsa i kursplanen framga vad som menas med “genomgangen
kurs”, dvs vilka villkor som maste vara uppfyllda for att en examinator ska kunna satta ett slutbetyg och
ett betygsbeslut ska finnas.

Dérfor ska under denna punkt anges vilka inslag i en kurs som ar obligatoriska men som inte
kvalitetsbeddms enligt den sjugradiga betygsskalan (se kommentar ovan under punkt 14). Andra
obligatoriska inslag kan t ex utgdras av VFU eller andra praktikliknande delar.

Det ar viktigt att noga tanka igenom detta med obligatorier, eftersom hanteringen av dem kan forsvara
upplaggningen av det normala férfarandet for examination med ordinarie prov féljt av omprov inom en
viss tid (hogst 6 veckor efter ordinarie prov, enligt jurist pa Hogskoleverket, citerad i Allmanna rad for
examination vid Stockholms universitet, sid 30).°

Ett obligatorium (=kurskrav) kan utgéras av ett undervisningsinslag, t ex ett studiebesok som bedéms
vara nodvandigt, en faststalld tidsgrans som ska respekteras. Men ett kurskrav kan ocksa utgoras av
obligatoriska inlamningsuppgifter. Regleringen av hur man gér med studenter som inte fullgjort
obligatorier har att géra med tolkningen av vad det innebér att “genomga” en kurs.

® | Foreskrifter for examination vid Stockholms universitet (sid 3f) anges vad som raknas som ett férbrukat
provtillfalle: ”Ett provtillfalle raknas som forbrukat om studenten har blivit formellt underkéand pa provet eller om
studenten medverkar vid provet utan att redovisa ett resultat, dvs. ’lamnar in blankt’. Franvaro fran anmalt
provtillfalle rdknas dock inte som ett forbrukat provtillfalle.”
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I sammanhanget ar det ocksa viktigt att skilja mellan obligatoriska uppgifter och kompletterings-
uppgifter. Kompletteringsuppgifter handlar istallet om hur man reglerar behandlingen av studenter som
uppvisar brister i inlamnade uppgifter (se vidare punkt f) nedan).

Nar kan man da sagas ha “genomgatt” en kurs (eller "fullgjort samtliga kurskrav”)? Enligt Foreskrifter
for examination vid Stockholms universitet (sid 4) ska en student som inte har fullgjort ett obligatoriskt
inslag normalt anda tillatas att delta i avslutande tentamen. Ev oklarheter eller oenighet i tolkningen
kring fullgérandet av kurskraven far da i normalfallet utredas i efterhand. Ett exempel pa kurskrav som
kan ge upphov till diskussioner mellan larare och student ar “obligatorisk (eller aktiv) narvaro”, nagot
som ofta skrivs in i en kursplan. Observera att man kan ange det som kurskrav men d& maste man vara
beredd att underkénna alla som klarat kursens skriftliga examination med god marginal men som
samtidigt a) inte varit nérvarande vid samtliga undervisningstillfallen eller b) inte varit tillrackligt
aktiva under seminarierna.

Det som kranglar till det med obligatorier &r ocksa att man inte far géra undantag, eftersom det som star
i kursplanen ar regler. Man kan alltsa inte Iata en student som missat ett undervisningstillfalle, som i
kursplanen beskrivs som “obligatoriskt” gora en skriftlig komplettering for att kompensera franvaron,
om inte detta anges i kursplanen. Kanske kan man — om man trots allt vill ha "obligatorisk nérvaro”
som krav — istallet bestamma att det krévs ”80 % narvaro” och dérefter halla fast vid detta utan att gora
nagot undantag?

Man kan inte heller kréva av en student som missat ndgot obligatorium, att han eller hon ska ga om en
hel kurs, om inte detta star i kursplanen.

Om fullgérande av det obligatoriska inslaget, trots ovanstaende synpunkter, ar ett absolut krav for att fa
delta i kursens sluttentamen, ska detta anges i kursplanen. Likasa maste alltsa alla andra forutsebara
konsekvenser av missade obligatorier (eller tolkningsfragor kring dessa) anges i kursplanen.

For godkant resultat p& hela kursen géller — utdver att samtliga kurskrav ar uppfyllda — dessutom att
studenten ska ha fatt lagst betygsgraden E (eller G om tvagradig betygsskala tillampas).

e) Underk&nnande

De villkor som galler nar studenten ar underkand pd en kurs, dvs genomgatt kursen och fatt underként
betyg pa den, maste ocksa anges i kursplanen. Det &r alltsd bara studenter som genomgatt en kurs som
har rétt till omprov vid underkant resultat.

Omprov bor ske senast sex veckor efter ordinarie prov men ska inte ges tidigare &n tva veckor efter att
resultatet pa ordinarie prov meddelats. Studenten maste ha rimlig tid pa sig for forberedelser.

En student som underkénts pa prov tva ganger i rad av samma examinator har, enligt
hdgskoleférordningen (6 kap, 8 22) rétt att vid nasta provtillfalle byta examinator, om inte sarskilda
skal talar emot det. Ett sédant skél kan t ex vara att ingen annan larare faktiskt &r kompetent att géra
bedémningen.
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Fragan om ett laroséte har ratt att generellt begransa antalet provtillfallen &r delikat.'® Enligt
Hogskoleverket maste varje sadan begransning kunna motiveras med hanvisning till en sarskilt dyr
examinationsform — och dessutom féreskrivas i kursplanen for den aktuella kursen. 1 Allménna rad for
examination vid Stockholms universitet (sid 29) sammanfattas de diskussioner som forts i fragan med
foljande: "Det &r alltsd inte tilldtet med generella begransningar av antalet provtillfallen. Varje enskild
kurs examinationsform maste bedémas for sig.” Det ar sannolikt rimligare att begransa antalet
provtillfallen nér det handlar om en examenskurs &n nér det handlar om en kurs som avslutas med
salskrivning, med hénvisning till att kostnaderna for uppsatsventilering &r storre &n for en salskrivning.
Om antalet provtillfallen begransas (av olika skal) sa ska de, som framgdr av hogskoleforordningen,
vara minst fem. Harav forslaget till formulering under punkt 15 e.

Enligt Foreskrifter for examination vid Stockholms universitet (sid 6) ska det i kursplanen ocksa anges
hur ofta tillfélle till examination bor ges pé varje enskild kurs/delkurs. Harav forslaget till formulering i
andra stycket under denna punkt.

f) Kompletteringsuppgifter

Fx liksom F &r ett underkant betyg vid Stockholms universitet. Fx betyder underkéand, nagot mer arbete
krévs och F betyder underkand, mycket mer arbete kravs (Foreskrifter for examination vid Stockholms
universitet, sid 5).

Normalforfarandet nar en student inte uppnar kvalitetskraven for godkant &r att han eller hon
underkanns och darefter ges mojlighet till omprov vid ett senare tillfalle (Allménna rad for examination
vid Stockholms universitet, sid 35). Det kan dock finnas skal att i vissa kurser erbjuda studenterna
mojligheten att komplettera examinationsuppgifter, t ex vid hemtentamen eller uppsatsskrivande. Om
institutionen vill ha ett kompletteringsforfarande maste foljande tva villkor vara uppfylida. 1)
Studenten ligger ndra gransen for godként, och 2) kompletteringsforfarandet ar reglerat i
kursplanen.

I Foreskrifter for examination (sid 5) anges att ”[e]n student som ligger néra gransen for godkand, dvs
som fétt betyget Fx, kan i stallet for omexamination ges mojlighet att komplettera ett kursmoment, om
detta anges i kursplanen”.

Saval tidsgranserna och formerna for kompletteringsforfarandet ska regleras i larosatets foreskrifter, t
ex i kursplanen, enligt Réattssdker examination, sid 70-72. Om man valjer ett kompletteringsforfarande
kan det hanteras pé tva sitt, enligt Allmanna rad for examination vid Stockholms universitet (sid 35f). |
fall 1 meddelas ett betygsbeslut innan komplettering paborjas. | fall 2 skjuts sjélva betygsbeslutet upp
tills komplettering inkommit.

1) Studenten far betyget Fx, som i kursplanen da definieras som ett betyg som innebar méjlighet
till komplettering istallet for omprov. Om studenten nér upp till kvalitetsnivan for godkant
betyg inom utsatt tid ges ett nytt betyg.

19| hogskoleforordningen (6 kap, § 21) star: “Om en hégskola begransar det antal tillfallen som en student far
genomga prov for att fi godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs, skall antalet tillfallen bestammas till minst
fem. Om godkant resultat pa en kurs eller del av en kurs forutsatter att studenten genomgatt praktik eller
motsvarande utbildning med godként resultat, skall antalet praktik- eller motsvarande utbildningsperioder
bestammas till minst tva.”
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2) Studenten far inledningsvis inget betyg, utan meddelas en kompletteringsuppgift for att kunna
néa upp till godként. Om studenten inte inkommer med en tillrackligt forbattrad uppgift inom
utsatt tid ges betyget Fx.

I bada fallen ska det i kursplanen framgé om kompletteringen enbart kan leda till betyget E eller om
kompletteringen kan prévas for samtliga betygssteg pa betygsskalan.

Man kan, enligt Allmanna rad for examination vid Stockholms universitet (sid 38f) skilja pa tva typer
av tillkortakommanden som skél for kompletteringsuppgifter: 1) enklare brister av formaliakaraktar och
2) tillkortakommande av forstéelsekaraktar. | fall 1 kan det finnas skal att lata préva kompletteringen
mot hela betygsskalan, medan det i fall 2 kan finnas skal att lata préva kompletteringen enbart mot
betyget E eller mot ett bestdmt antal av de lagre betygsgraderna.

Nar det galler tidsgransen for komplettering framgar det i Foreskrifter for examination vid Stockholms
universitet (sid 5) att "Kompletteringen ska &ga rum snarast mojligt efter att studenterna meddelats
examinationsresultaten och fore ndsta examinationstillfalle”.

De foljande punkterna g)-j) féranleds av att fakultetsndmnden, enligt Foreskrifter for
examination vid Stockholms universitet (sid 6) ska reglera detta (eller delegera regleringen till
institutionsstyrelserna). Punkterna galler bara for kurser som innehdller ett examensarbete (det
sjalvstandiga arbetet).

g) Handledartid

Institutionen ska i kursplanen ange hur mycket handledartid en student minst har ratt till for det
sjalvstandiga arbetet. Observera att man ocksa kan ange hur mycket av denna tid som &r avsedd for
individuell respektive grupphandledning, om institutionen har riktlinjer for detta.

Observera att den del av handledartiden som ska anges i kursplanen rér kontakttiden mellan student och
handledare (grupp eller individuell). Hur man definierar kontakttid &r inte helt Iatt att avgéra — ren
inlasningstid ar knappast kontakttid men handledning via mail kan i de flesta fall anses ingd i
kontakttiden.

h) Beddmningsgrunder

Institutionen ska i kursplanen ange vilka bedémningsgrunder som ska anvandas vid betygsséttning av
det sjalvstandiga arbetet. Forslag pa sddana anges i formuleringarna under 15h ovan men institutionen
kan ha andra som framgar av riktlinjer.

i) Byte av handledare och examinator

Institutionen ska i kursplanen ange under vilka omstandigheter en student har rétt att byta handledare
och examinator for det sjalvstandiga arbetet. Byte av handledare bér rimligen inte kunna ske annat &n
under sarskilda omstandigheter. Byte av examinator bor rimligen ske endast nar studenten ar underkénd
och i sa fall géller de skrivningar som framgar under 15e.



19

[ (22)
I
7 &

Yy 5 ot

Stockholms
universitet

LT
&
-

€

j)  Konsekvenser

Institutionen ska i kursplanen ange vilka konsekvenserna blir for en student som inte blir fardig i tid
med det sjalvstandiga arbetet under kurstiden. Observera att konsekvenser kan avse handledartid och
bedémning, varfor olika forslag pa formuleringar finns under 15j.

Hogskoleverket skriver i Rattssaker examination (sid 85) att ”Det far anses vara praxis att en student
som inte blir fardig i tid med uppsatsen under kurstiden far, inom rimliga granser, handledning till dess
uppsatsen ar fardig. Om en institution vill avvika fran denna praxis, bor den klargdra det genom att
foreskriva det i kursplanen for kursen.”

Konsekvensen att detta blir att om det inte star ndgonting om inskrankning av handledartid i
kursplanen, s& har studenten ratt att f3 handledning tills en fardig uppsats foreligger. Detta kan i sig
vara ett skl att 6vervdga om studenten ska underk&nnas och istéllet uppmanas att omregistrera sig vid
nésta kurstillfalle.

Detsamma géller bedémning av ett examensarbete som inte blir klart i tid. Om en institution vill att en
uppsats som inte ar klar i tid inte ska kunna ges de higsta betygen, t ex A och B, s maste detta framga
i kursplanen.

Svarigheten med begransningar av olika slag ar att det géller att vara konsekvent i tillampningen av
dem, nagot som kan vara svart t ex om det finns sarskilda skal for forsenad inlamning. Det kan med
andra ord vara bra att vara restriktiv vad galler begransningar av detta slag.

16 | Kurslitteratur och 6vriga Skriv exv.:

laromedel For aktuell kurslitteratur (och ev 6vriga laromedel)
hanvisas till kursens (eller institutionens) webbplats pa ...
(fyll i sidadress, s k URL till sidan dar aktuell kurslitteratur
finns publicerad). Aktuell litteraturlista finns tillganglig
senast en manad fore kurstart.

Aktuell kurslitteratur ska vara
beslutad av institutionsstyrelse och
publicerad pa kursens (eller
institutionens) webbplats senast en
manad fore kursstart.

Ej obligatoriska attribut for kursplan — fritext (denna text kan &ndras efter inrattandet i
SISU, dock inte nar kursplanen ar faststalld i SISU — daremot kan texten andras nar
kursplanen 6ppnas for revidering i SISU)

17 | Overgéngsbestammelser Har anges gallande Gvergangsbestammelser, t ex vad som
ska gélla nér kursen I&ggs ner.

Skriv exv.:
Nar kursen inte langre ges eller kursinnehallet véasentligen
andrats har studenten ritt att en gdng per termin under en
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treterminsperiod examineras enligt denna kursplan (dock
med de begransningar som framgar under Kunskapskontroll
och examination i denna kursplan). Framstéllan om detta
ska goras till institutionsstyrelsen.

18 | Begransningar

Tank séarskilt pa svarigheter som
kan uppsta med snarlika kurser
och examina pa olika nivaer.

Hér anges ev begransningar i ratten att ta med kursen i
examen och ev dverlappningar med andra kurser.

Valj t ex bland nedanstaende:

Kursen kan inte ingd i examen tillsammans med kurserna x,
y och z.

Kursen kan inte ingd i examen pa avancerad niva
tillsammans med kurserna x och y.

Kursen dverlappar innehallsmassigt med kursen x till en
omfattning av y hp och kan darfor inte tas med i samma
examen dér x finns med.

Kursen overlappar till betydande del innehallsmassigt med
kursen y pa grundniva och kan darfor, om den redan ingar i
examen pa grundniva, inte tas med i examen pa avancerad

niva.

19 | Ovrigt

Hér anges t ex om kursen kan hora till ytterligare
huvudomrade/n for examen, tillgodoraknas inom annan
kurs, om den ingér i ndgot uthildningsprogram, om den ges
i samarbete med annan institution. Man kan ocksé ange t ex
om kursen ersatter en tidigare kurs (ange da aldre kurskod).

Ex pa skrivningar:
Kursen kan &ven raknas inom huvudomradet x.
Kursen hade tidigare koden AAA111.

Kursen ges i samarbete med xxx.

Provuppséattningar — obligatorisk information (anges under fliken Prov)

20 | Provkod, podng, benamning

Hér anges de delkurser och/eller andra sorters prov som
ska dokumenteras i Ladok-systemet med benamning pa
svenska och engelska (hdgst 60 tecken vardera),
hdgskolepoéng och provkod (4 valfria tecken).

Om kursen endast omfattar ett prov (nar betyg satts pa hel

20
(22)
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kurs) ska detta anges som “enda provet”.

Beslut — obligatorisk information

21 Beslutsdatum

Hér anges i rullgardinsmeny det datum kursplanen (eller
revideringen av den) faststélls i fakultetsndmnden
(dag-méanad-ar).

22 | Beslutsformulering

Om det &r en ny kurs skriver man:
Denna kursplan &r faststalld av Humanistiska
fakultetsnamnden 443a-mm-dd.

Om det handlar om en revision gors tillagget (efter
datumet):
... och &r senast reviderad 433&-mm-dd.

21
(22)
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